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DATOS DE LA REUNIÓN 

Dependencia: SDDE - SEF Asunto: PROCESO DE VERIFICACION Y CAMBIO DE 

ROLES 

 

Fecha: 01/09/2025 Lugar: Reunión virtual por Meet 

Asistentes/Participantes: Amira Sofia Castañeda C, Irlena Abella Rojas, , Daniel Vázquez ,Julián 
Sabogal y Gladys Ortiz Rondón, Juan Carlos Walteros, Gladys Ortiz. 

 

OBJETIVO DE LA REUNIÓN 

                                Organización y metodología para realizar por el Equipo de Verificación  

AGENDA DE LA REUNIÓN 

1. presentación de los nuevos Integrantes del Equipo de verificación-Empleo Incluyente 
2. presentación y paso a paso como las empresas hacen su pre-registro hasta llegar al giro 

 

 
     Se inicia la reunión con el equipo de verificación siendo las 10:00 am 
 

Se abordaron diversos temas relacionados con la verificación de registros y la gestión de postulaciones. 
Amira Sofía Castañeda Cárdenas destacó problemas con el sistema que han afectado los servicios y la 
situación contractual de Juan Carlos, quien aún no tiene contrato. Se anunció que Irlena Abella y Daniel 

Vásquez ascenderán a posiciones superiores en el equipo de postulaciones, mientras que Amira se encargará 
de la verificación 3 de registro. Se enfatizó la urgencia de procesar 583 postulaciones en un mes y la necesidad de 

una capacitación para mejorar la calidad de las postulaciones, así como la colaboración del equipo. 
 

Además, se discutió la elegibilidad de Aguas de Bogotá y Metrolínea para participar en el programa, con la 
evaluación del porcentaje de recursos públicos que manejan. Se determinó que Andi aseo no podrá participar debido 

a hallazgos de la contraloría. Se identificaron errores en las postulaciones relacionados con el RUT y la cámara 
de comercio, acordándose rechazar algunos registros y crear un nuevo archivo para las verificaciones. También 
se revisaron documentos relacionados con un contrato laboral, verificando la validez de datos como la cédula y 

la vigencia del contrato. 
Irlena Abella y Amira Sofía Castañeda Cárdenas revisaron la certificación de salud y otros documentos necesarios 
para validar un contrato laboral. Se abordaron detalles sobre la legibilidad de los documentos y la coincidencia de 

los datos, como la cédula y la firma. Se determinó que algunos documentos no cumplían con los requisitos necesarios. 
 

 

DESARROLLO DE LA SESIÓN 
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    Irlena Abella y Daniel Vásquez subirán a los niveles 1 y 2 de postulaciones, mientras que Gladys Ortiz Rondón y  
   Julián  Darío Sabogal lo harán en los niveles 1 y 2 de registro. 

✓ Gladys Ortiz Rondón se encargará de revisar las postulaciones que están pendientes de aprobación.  
✓ Julián Darío Sabogal comenzará a trabajar en el registro inmediatamente después de la reunión 

 
 

1. Se realiza una validación desde pre-registro, registro hasta postulantes  
 
 
        PRE-REGISTROS 
 
    

                  
 
   

               
 



Si este documento se encuentra impreso no se garantiza su vigencia, por lo tanto es Copia No Controlada 

El usuario al momento de consultarlo debe compararlo con la versión oficial publicada en la Intranet. 

PE-P1-F3 

 

          REGISTRO NIVEL- VERIFICACION 1           

 

 

                 
 

               REGISTRO NIVEL 2 
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                               LAS EMPRESAS EMPIEZAN A POSTULAR 
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            CALCULO VALIDADOR 1 
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                 VALIDADOR 2 

 

                
 
            CALCULO VALIDADOR 2 

                

              
 
 
              EL CERTIFICADO LO DESCARGA EL VALIDADOR 3  
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                                   Se da por terminada la reunión siendo las 12 m.  

 
 

 

 

Anexos: Relacione anexos si se contemplan en el desarrollo de la reunión (Presentaciones, archivos Excel u otros) 
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COMPROMISOS RESPONSABLE FECHA 

CUMPLIMIENTO 

 

Amira Sofía Castañeda Cárdenas coordinará una capacitación 

sobre registro para el viernes de 9 a 12 

Equipo Verificación 5 Septiembre 2025 

Irlena Abella y Daniel Vásquez subirán a los niveles 1 y 2 de 
postulaciones 

Irlena Abella, Daniel 
Vasquez 

1 Septiembre 2025 

Gladys Ortiz Estará en registro en el nivel 2 y Julián Darío 
Sabogal lo harán en el nivel 1 de registro 

 Amelia Ortegon 1 Septiembre  /2025 

 

En constancia de lo anterior firman: 
 

                    
         Elaboro 

Nombre: Irlena Abella Rojas 

Cargo: Contratista 


